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近年以来，我单位按照省、市、县关于政府信息公开工作的总体要求，认真贯彻《中华人民共和国政府信息公开条例》等文件精神，把政府信息公开工作作为建设服务政府、透明政府的重要举措，全面推进政府信息公开，取得明显成效。    

 一、加强组织领导，建立健全机构 
按照《条例》规定，我单位精心组织，扎实推进，从加强领导、完善机构、强化制度入手，着力构建强有力的政府信息公开工作推进体系。一是成立领导小组。我们不断加强对政府信息公开工作的领导，成立了由局党委委员、工会主席任组长，办公室主任任副组长，办公室副主任具体负责的信息公开领导小组，并明确了各成员的工作职责和任务。二是完善组织机构。由正式工作人员具体负责政府信息公开的日常工作。电教站协调处理各级各部门信息公开工作，正确应对和积极引导网络舆情。三是依托县教体局门户网站开展政府信息公开工作，在全县建成了多元化、全方位、立体式、全覆盖的教育信息公开平台。 

二、加强日常管理，规范网络运行 
   首先，我们在内部管理制度上狠下功夫，建立健全了工作、学习、考勤、公文处理、档案管理、保密、网站管理、电子政务系统管理等一系列规章制度，特别是对机房管理、网站维护、安全管理等重要工作，用制度划清了任务范围，明确了职责权限。其次是出台了一系列规范网站建设、加强政务公开的意见办法，印发了《桓台县教体局机关及学校互

联网网站保密管理办法 》等规范性文件，进一步明确了政府信息公开的指导思想、基本原则、工作目标和公开内容;建立了《桓台县教育体育局网站信息公开审批》等规章制度。一系列制度的建立健全和深入实施，规范了政府信息公开的

公开程序、公开形式和保障措施。第三认真编制了桓台县教育体育局信息公开指南，政府信息公开主要采取政府网站网上公开形式。一是通过政务网等形式和报纸、广播、电视等公共媒体主动公开政府信息；二是本机关在桓台县教育体育局设有政府信息公告栏，主动公开政府信息。网上公开的信息，网上留存的期限为2年。超过留存期的信息，本机关不再继续通过网上公开，公民、法人或者其他组织可以到本机关设立的公共查阅点查阅。

三、加强安全管理，实现健康运转 
     我们始终把网络安全工作贯穿于政府信息工作始终，按照上级部门的安排部署，全力做好各项防护工作的落实。一是严格责任，规范操作。组织机关全体工作人员以及所有信息员签订了信息保密责任书，同时，印发了《桓台县教体局

机关及学校互联网网站保密管理办法 》对所有公开的教育信息，必须填写申请，经单位保密人员审核后，方能在门户网站进行公开。二是完善网络，优化资源。我们对网站所有内容及后台管理系统进行了更新，并对外网进行了优化改造，重新规划了IP地址，调试了核心交换机，使网络访问速度、稳定性和抗攻击性等方面都有了明显改善。三是加强监管，严格考核。今年以来，我们先后多次对各镇中心学校和县属学校的电子政务安全保密工作进行检查。对检查中发现的相关问题，及时予以指导纠正，有效消除了安全隐患。同时，我们将政府信息公开工作和保密工作纳入目标管理，实行量化考核，严格奖惩，通过严格的检查考核和责任追究，确保政府信息公开工作落到实处。
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