小学教务处开学以来开展工作汇总
     
2023-2024学年第一学期自开学以来，严格执行学校公布的工作计划，完成了多项工作。（具体工作见附件）注重教师专业成长，从推门听课到骨干教师示范课到青蓝工程师徒结对，给老师们搭建专业成长的舞台。积极引领老师们参加市、县教体局组织的各级各类评选活动，上传下达工作及时到位。不足之处：对全体教师的落实情况，需要进一步督促，措施包括巡课、考勤、办公纪律检查、办公环境量化等。
具体工作一览表：
1. 9月4—9月10日，各教研组完成推门听课活动
2. 9月5日完成调入教师以及调出教师的各类继续教育账号管理。
3. 9月9日，协助基教科完成全县转学学生的材料审核工作
4. 9月9日，完成新学期青蓝工程师徒结对仪式
5. 9月10日，完成桓台县中小学“暑假读一本好书”征文比赛的初评，优秀作品上报
6. 9月11日，完成跨学科案例上报工作
7. 9月15日，组织参加2023年度信息学奥赛
8. [bookmark: _GoBack]9月11日-23日，分文科、理科完成学科带头人示范课
9. 9月20日完成数字化校园建设材料及自评报告的上报
10. 9月21日协助心理教育完成在线心理测评
11. 10月9日-10月27日，完成实验学校骨干教师赛课
12. 9月22日，完成山东省法治好课课例上报
13. 9月23日，完成新六年级新生建籍工作
14. 9月25日， 组织学习山东省中小学跨学科主题学习研讨会
15. 9月25日，参加山东省黄河文化经典诵读案例评选，上报“教学设计类”“视频微课类”作品
16. 9月25日，完成桓台县教体局视导工作
17. 9月26日两名参加全国eoc的老师模拟答辩
18. 9月26日，完成淄博市读书节“书香少年”评选的学校初评
19. 10月7日，完成2023年度全市基础教育系统“求真求实”大调研成果上报
20.10月13日，淄博市书香校园材料评选
21.10月8日，评选县“思政年度人物”评选并上报；开始录制2节“思政金课”并上报
22.10月8日，完成淄博市中小学教育技术装备应用创新案例上报。
23.10月27日，完成教师业务展评以及检查。
24.10月23日-27日完成参加工作三年内青年教师赛课。
25.11月，完成一科一辅2024年春季教辅征订。
26.11月，完成新教师岗位培训系列活动。
27.11月，推进电子交互式系统系统学习及应用。
28.11月，组织申报桓台县优质课、教坛新秀的上报及评选工作。
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小 学教务处开学以来开展工作汇总           2023 - 2024 学年第一学期自开学以来，严格执行学校公 布的工作计划，完成了 多 项工作。（具体工作见附件）注重 教师专业成长，从推门听课到骨干教师示范课到青蓝工程师 徒结对，给老师们搭建专业成长的舞台。积极引领老师们参 加市、县教体局组织的各级各类评选活动，上传下达工作及 时到位。不足之处：对全体教师的落实情况，需要进一步督 促，措施包括巡课、考勤、办公纪律检查、办公环境量化等。   具体工作一览表：   1.   9 月 4 — 9 月 1 0 日，各教研组完成推门听课活动   2.   9 月 5 日 完成调入教师以及调出教师的各类继续教育账号 管理。   3.   9 月 9 日，协助基教科完成全县转学学生的材料审核工作   4.   9 月 9 日，完成新学期青蓝工程师徒结对仪式   5.   9 月 10 日，完成桓台县中小学“暑假读一本好书”征文 比赛的初评，优秀作品上报   6.   9 月 11 日，完成 跨学科案例 上报 工作   7.   9 月 15 日，组织参加 2023 年度信息学奥赛   8.   9 月 11 日 - 23 日， 分文科 、理科 完成 学科带头人示范课   9.   9 月 20 日完成数字化校园建设材料及自评报告的上报   10.   9 月 21 日协助心理 教育 完成在线心理测评  

