桓台一中附属学校校车安全管理制度
为加强我校校车安全管理工作，安全、高效地做好学生的接送工作，明确主体责任，强化监管措施，消除校车交通安全隐患，有效预防涉及校车的道路交通事故，切实保障乘车学生的人身安全，根据《山东省校车安全管理办法》以及上级相关会议和文件精神，结合我校校车管理的工作实际，制定本方案。
一、组织领导
学校成立校车安全管理领导小组。
组长：校长
副组长：分管学校安全副校长
组员：安全管理科成员、各学部主任及班主任 
2、 工作目标
    学校高度重视校车安全工作，深刻认识并抓好校车安全管理工作，全面掌握我校校车数量及司机、照管员等相关人员的详细情况，教育宣传和规范管理工作务必到位。
三、工作要求
1．学校与校车公司对接，建立随车员制度，每辆校车上必须有一名随车照管员，负责学生上下车、过马路和行车过程中的秩序和安全，随车照管员必须认真填写好随车记录。 
2．驾驶员的安全行车规定:
（1）驾驶员在驾驶车辆时，须携带有效驾驶证、行驶证及有关证件。
（2）做到不疲劳驾驶。
（3）遵守交通规则，不违章驾车。
（4）驾驶员工作期间不得饮酒。
（5）按时学习交通法规。
（6）保持车况良好，经常检查车辆运载情况，做好隐患排查记录，发现问题及时解决。根据疫情防控需求，及时做好每日消毒、测温等工作。
（7）接送学生的车辆，行驶车速不准超过每小时50公里。 
3．违规与事故处理： 
（1）在下列情形之一的情况下，违反交通规则或发生事故，由驾驶人承担责任。①无照驾驶。②未经许可将校车借予他人使用。
（2）违反交通规则，其罚款由驾驶人负担。
（3）途中遇到不可抗拒之车祸发生，应先急救伤患人员，尽快做好相应的安全技术措施,向附近公安部门报案，并向学校及管理部门报告。 
4．汽车例行保养修理规定:
车辆例行保养是各级保养的基础，属于预防性的日常维护作业，以清洁、检查为中心内容，要按时进行保养检测。要求：附件齐全、螺栓、螺母不松、不缺，包车轮胎气压正常制动可靠、转向灵活，润滑良好、灯光喇叭正常等。车辆必须保证在不延误接送学生的情况下，进行维修（特殊情况例外）。 
5．司机接送学生规定：
（1）家长未在接送地点等候、接回学生，及时联系家长或者将学生送回学校。绝不可以让学生独自下车回家。 
（2）司机应按时准时到达停车点，不能私自更改行车路线。如有特殊情况需更改路线，及时向校车公司及学校汇报，同意后方可改变行车路线。 
6．司机日常工作规定： 
（1）定期清洗车辆，每日按时通风消毒，保持车厢内外清洁整齐，车厢内的垃圾及时清理。 
（2）司机不得私下允许其他人（包括教职员工）搭乘校车，否则将按学校有关规定惩处。 
7．司机的职责： 
（1）学校司机必须遵守《中华人民共和国道路交通安全法》及有关交通安全管理的规章规则。 
（2）司机应爱惜学校车辆，平时要注意车辆的保养，经常检查车辆的主要机件。 
（3）司机每天抽适当时机擦洗车辆，以保持车辆的清洁。
（4）出车前要例行检查车辆的水、电、油及其它性能是否正常，发现不正常时，要立即加补或调查。 
（5）司机发现所有驾驶的车辆有故障时要立即检修。 
（6）对车辆的各种证件的有效性经常检查，整齐证件才出车。 
（7）司机驾车一定要遵守交通规则，文明开车，不准危险驾车。 
（8）校内不准按喇叭，车内不准吸烟。 
（9）司机对师生应热情、礼貌，说文明话。 
（10）司机接送学生，要准时出车，不要误点。    
四、做好交通安全宣传     
加强宣传教育，强化日常管理，利用班会、国旗下讲话、公众号等形式向学生宣传乘坐校车的相关规定，及时让学生及家长签订《学校学生乘坐校车安全责任书》。学校负责人是校车安全第⼀责任人，各班级定期对学生进行系统的交通安全教育，并利用多种形式开展交通安全宣传教育活动。随时掌握接送学生车辆情况及学生乘车状况，完善相关台账，及时上报有关情况。特别是做好重点节假日、学生放假回家、返校的安全检查和教育。遇有大雾、雨雪、路面结冰等恶劣天气，学校听从上级教育主管部门的通知，及时机动调整学生上下学时间或短期放假，保证校车行驶中的道路安全。


校车接送方案
一、接送地点
桓台一中附属小学及中学门口
二、接送时间
上学、放学前10分钟到学校
三、驾驶员职责
1.驾驶员驾驶车辆时必须携带有效证件。
2.自觉遵守交通规则，不酒后驾驶；不疲劳驾驶；不违章驾驶。
3.定期保洁、检查车辆，保持车况良好运行。
4.驾驶员必须坚持先停车后开门，先关门后启动的原则。停车、启动时应注意观察车辆周围，确保安全行车。
5.积极参加有关交通法规的学习。
　  6.服从学校的作息安排。
四、跟车人员职责
1.跟车人员及时准确统计、上报本车各路线、各站点的人数。学校统一安排、调整后，司机不准私自调整路线、站点、人数。
2.校车接送期间学生上下车、过马路，校车行驶中等学生安全由跟车人员负责。
3.学生上下车实行点名制度，跟车人员必须作好记录，有特殊重大事情要及时上报。早晨未接到或送到站点无人接的学生，跟车人员必须及时同家长、值日教师或班主任取得联系，妥善处理。
4.学生早晨、放学排队候车、文明候车，跟车人员负有教育、管理的责任。
5.在车辆起动或停止时要事先提醒学生，以防意外事故或伤害。在行驶的过程中，要时刻加强管理，不允许学生打闹或把手、头等伸出窗外，严禁学生在车上大声喧哗，不服从管教者，随时报告各班主任老师或学校分管领导。
6.到校后，跟车人员站在车门口，组织学生有序、整齐地下车，此时跟车人员更要加强管理，以防推、挤、扭伤等意外伤害的出现。
7.为了安全，跟车人员要阻止学生在校车内补、抄作业，提醒学生别在车内看书，不利于眼睛保护。如果不听劝阻。将情况如实向班主任、值班教师或分管领导反映。
8.如果跟车人员因事、因病不能跟车，必须由校车公司及时做好调整工作。
　　五、乘车学生管理
1.文明乘车。不准破坏校车上的一切设施；不准乱扔果皮纸屑或吐痰（呕吐者请用塑料袋接住），保持车厢内安静、整洁，若车上垃圾桶已满，请把垃圾带下车扔到垃圾桶中；严禁在车厢内追逐打闹，大声喧哗；严禁将头、手伸出窗外；严禁做危险动作。
2.车停稳后，方可上下车。在校车司机和跟车人员组织下成单行有序地上车，学生乘车不得帮别人抢占座位，先上车的同学尽量往后移动，要互相礼让，主动照顾有需要的同学。下车时，请提前做好准备，走至车门附近。
3.上车前、下车后，横过马路时必须“一停二看三通过”，时刻注意交通安全。
4.如遇突发事件，可及时拨打110报警电话，请求警察救助；拨打120救护电话，请求医疗救护。
5.为了安全，严禁乘车学生在校车内补、抄作业，不要在车内看书，跟车人员将对不听劝阻的学生进行考核。
6.乘车学生因事、因病不乘校车，必须执行请假制度，事先要向班主任、值班教师，或跟车人员讲明请假事由，履行请假手续，由他们向驾驶员和值班教师报告，让驾驶员和值日教师做到心中有数，决不少带或空等一个学生。
校车交接制度
值班教师负责学生上学下车至学校、学生放学至校车的管理。
1.值班教师必须做好学生上下车交接管理，并做好记录。
2.值班教师起到纽带作用，与校车司机和班主任及时取得联系，处理好乘车学生的突发问题。
3.值班教师必须组织好学生的上下车秩序。组织学生排队，有序上下车，不允许挤、抢等不良现象发生。
4.候车学生的安全、纪律、候车场所的卫生由值班教师全权负责。
5.值班教师应及时到岗，值班期间不得擅自离岗或做与值班工作无关的事。
班主任职责
1.班主任必须及时、准确地对本班乘车学生的详细资料进行登记，如有变更，应及时与分管领导和校车跟车老师联系。
2.班主任应坚持对乘车学生进行文明候车、安全乘车教育。
3.放学时，班主任应及时护送乘车学生到候车场地，与校车司机、值班教师做好交接工作。
4.乘车学生遇到特殊情况，班主任应协助相关教师妥善处理。

桓台一中附属学校
2022年８月1日

