桓台县第四中学学生作业管理制度
为了进一步贯彻落实省市县的规范办学精神，有效控制学生课外作业量，切实减轻学生过重的课业负担，保证小学生每天睡眠时间不少于10小时，中学生每天睡眠时间不少于9小时，促进学生身心的和谐发展，有效落实素质教育，特对学生作业管理作如下规定：
一、 学生作业布置的要求
1．切实发挥好作业育人功能，布置作业科学合理的有效作业，帮助学生巩固知识、形成能力、培养习惯，帮助以达到练习和巩固知识的目的。
2．严控学生家庭作业总量和难度。小学一、二年级不布置书面家庭作业，可在校内安排适当巩固练习；小学其他年级每天书面作业完成时间平均不超过60分钟；初中每天书面作业完成时间平均不超过90分钟。周末、寒暑假、法定节假日也要控制书面作业时间总量。
3．优化作业设计。教师要提高自主设计作业能力，针对学生不同情况，精准设计作业，根据实际学情，精选作业内容，合理确定作业数量，作业难度不得超过国家课程标准要求。要根据学段、学科特点及学生实际需要和完成能力，合理布置书面作业、科学探究、体育锻炼、艺术欣赏、社会与劳动实践等不同类型作业。书面家庭作业应分基础性作业和提高性作业，以使学习程度不同的学生在规定时间内能够基本完成，提倡布置弹性作业和个性化作业，科学设计探究性作业和实践性作业，探索跨学科综合性作业。切实避免机械、无效训练，严禁布置重复性、惩罚性作业。
4．作业完成指导。各学科教师要充分利用课堂教学时间和课后服务时间加强学生作业指导，培养学生自主学习和时间管理能力，指导小学生基本在校内完成书面作业，初中学生在校内完成大部分书面作业。
5.作业记录和公示。日常书面家庭作业提倡学生使用作业记录本及时记录作业，严禁教师利于微信、QQ等电子方式布置作业，或要求学生在手机、电脑等电子设备上完成作业。作业实行公示制度。日常时间、国家法定假日和寒暑假时间，以级部为单位统一组织本级部的学生作业。作业内容结合学生特点，提倡布置活动性、实践性家庭作业，体现德智体美劳五育并举。日常作业内容在班级微信群，法定节假日和寒暑假作业在学校微信公众号等信息化平台公示，接受家长、社会的监督。
6.学生作业要严格按要求去做，不抄袭，按时完成，书写认真，字迹工整，格式正确，作业本干净整洁。
二、作业批改制度
1．学生作业做到有布置有检查。书面家庭作业由课代表及时收齐并上交到相关学科教师处。教师要及时查对学生作业上交情况，对没有按时上交的学生查明情况。若因身体、家庭等特殊情况作业没有完成，可以不做，老师不得追究学生责任。
2. 教师要及时批改和点评作业。强化作业批改与反馈的育人功能。学生作业做到有做必批，全批全改，有批必评，提高作业的反馈速度，增进学生对知识的理解、巩固和应用。教师批改的字迹要工整、规范，不出现知识性错误，给学生以良好的示范效果，不漏批，不错批。提倡教师做好批改记录，分析总结学生出现的问题，改进教学方法。通过作业精准分析学情，采取集体讲评、个别讲解等方式有针对性地及时反馈。学生及时改正作业中的错误，并加强巩固。学科教师对不能按时完成作业的学生进行针对性帮助和辅导并调整作业量。
3．严禁给家长布置或变相布置作业，严禁要求家长批改作业。学科教师引导家长树立正确的教育观念，切实履行家庭教育主体责任，营造良好家庭育人氛围，合理安排孩子课余生活，与学校形成协同育人合力；督促孩子回家后主动完成学校布置的作业，引导孩子从事力所能及的家务劳动，激励孩子坚持进行感兴趣的体育锻炼和社会实践；不额外布置其他家庭作业。
三、作业质量检查评比制度：
1．书面家庭作业实行审查报告制度。各级部统筹安排学科教师的作业量，级部主任负责本级部学科作业总量控制。各教研组加强学科作业设计校本教学研究，提高各学科教师自主设计作业的能力，并对各学科教师作业设计做好监控。
2．定期作业检查制度。教导处制定学科作业检查标准，定期与随机抽查方式开展作业质量检查。检查时要详细记录作业检查记录表，力求客观、公正，准确体现出作业检查中的情况，经业务校长批阅后方可将作业检查记录表反馈给相关教师。教师要积极配合并虚心接受学校和教导处对教师批改学生作业情况的检查建议，有保留的吸收采纳，取人之长，补己之短。
3．教务处不定期召开学生座谈会或进行家长问卷，了解学生作业完成情况，对学生的作业进行监控。对于作业布置、批改作业达不到规范要求的，态度不认真，引起家长、学生投诉的任课教师学校将给予批评指导，严重者实行师德考核或评优一票否决。
4．学期末将根据作业检查评比结果，按照《桓台县第四中学教师业绩考核方案》标准计入教师业绩考核中。
四、学校控制作业量的其他要求
1．控制练习试卷的印刷质量。教师印刷练习题、试卷实行级部主任审批制度。平时试卷印刷数量每周不得超过2张，复习阶段试卷印刷数量每周不得超过3张，提高练习的有效质量。
2．控制集体辅导，提倡个别指导。晨间活动、午间活动、课外活动时，不能进行全班性作业辅导或练习，给予学生自由支配的时间。
3．各学科教师之间要做好协商工作，采用交错布置作业的方式，确保每日作业均衡，并且使作业总量在规定范围之内。采取分层作业的方式，减轻学习困难生的作业负担。
4．学校教务处、年级组和教研组及时监控教师的作业量，发现问题及时整改，严格控制学生的每日作业总量。
5．班主任要经常向学生了解各学科作业布置情况，对作业量不正常的学科及时调控，要求学生晚上必须按时休息，若作业没有完成，可以不做，老师不得追究学生责任。
6．教务处每月抽查各级部各学科作业布置情况和批改情况。不定期召开学生座谈会或进行家长问卷，了解学生作业完成情况，对学生的作业进行监控。
7．对违规布置质量低、作业量大的教师进行提醒和批评教育，并督促其整改，直至其作业量符合规范办学要求。
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桓台县第四中学
中小学生作业监管小组

组  长：曹宁 负责学校学生作业全面监管工作
副组长：
中学部  张道春  负责中学部学生作业监管工作
小学部  张连峰  负责小学部学生作业监管工作
成  员：小学部：宋静茹 宗秀丽 韩冬梅 刘秀华
        中学部：  初一  王  健 周  颖
                  初二  姜宏君 刘鲁田
                  初三  任国栋 张晓宇
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负责各级部的学生作业的总量控制、优化设计、质量监控工作。


                               桓台县第四中学
                                   2023年9月
