门卫制度
1．认真执行安全保卫制度，负责保卫校内财产不受损失。
2．认真落实夜间巡查制度，严防不法分子的破坏活动。
3．负责门前卫生区的及时清扫和早晚接送孩子的家长车辆有序排放工作。
4．门前禁止摆摊（按照有关规定，校门前200米范围内不得摆摊设点）。
5．重大事项及时报告办公室直至校领导，积极配合好校内重大活动。
8．严格执行接送时间的开门，向家长做好劝导工作。
[bookmark: _GoBack]9．对陌生人员入校进行询问登记制度，禁止乱人入校，保证正常的教育教学秩序的形成，创造良好的氛围。
10．及时向校领导提合理化建议，不断改进各项工作，为共同办好学校而努力工作。
11．做好学校安排的其他工作。
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