[bookmark: _GoBack]学校节假日值班制度
1．值班包括节假日、双休日、防汛值班、上课期间的值班（值周、值日）以及按上级要求进行的其它值班。
2．学校安排教师值班时，要有行政领导带班，值班人员必须在岗值班。值班人员和带班行政领导必须保证全天候通讯畅通。
3．值班人员应做好当天值班情况记录，协助学校处理突发事件。
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