桓台县果里镇闫家小学
财务管理制度

（一）根据上级部门要求，学校成立全校财务监督小组，负责学校的财务监督工作，对学校的财务收支业务进行认真审核，形成集体决议，监督小组成员签字后方可办理，加强经费支出的合理性及透明度，有效预防各种漏洞发生。
（二）严格执行“三重一大”备案申报制度。学校在年初的预算编制中对全年的重大项目和大额资金使用要统筹安排，严格按有关程序办理，各项大额支出项目，要提前提交书面申请报告，填写“三重一大”事项备案表及办公会会议纪要，再由中心校对申报项目进行考察、论证、审核，报教体局审批后方可实施，未经审批，不得办理，坚决杜绝“先支出、后申报”及拆分项目、化整为零进行支出。
（三）严把日常支出关。学校日常支出要严格执行年度支出预算规定的开支范围及标准，学校校长要把好支出审核关，各项支出要据实列支，严禁虚列虚报，不得以不规范票据列支。
（四）严格执行政府采购制度。学校购置属于政府采购目录范围的，必须严格按政府采购程序办理,属于资产购置的必须及时增加固定资产。
（五）学校财务管理实行校长负责制。学校的财务活动在校长领导下，由学校财务人员统一管理。切实履行学校民主理财小组职责，对学校大额资金的使用进行集体讨论决定，并签字确认，还要定期公布学校收支及管理情况。
（六）建立健全学校财务管理内部控制制度。从事学校财务管理的报账员与审批人员、经办人员、财物保管人员的职责权限应当明确，并做到相互分离、相互制约、相互监督。
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