果里镇闫家小学门卫安全保卫制度
为进一步做好学校安全保卫工作，确保我校师生的生命安全和学校财产安全，特制订学校安全保卫制度。

1、学校安全保卫工作是学校重要工作之一。学校安全保卫工作要引起我们全体同志思想上高度重视，坚决做到思想明确。学校门卫同志更应提高警惕，丝毫不能松懈，严格执行门卫人员工作职责，认真做好学校安全保卫工作。

2、保安人员要严格执行保安工作协议条例，以对人民高度负责的态度，做好学校的防火、防盗、防坏人混入学校。

3、保安人员和门卫工作人员要严格“索证制度”和“登记制度”，坚决拒绝与教育无关人员进入学校，外来推销人员和社会闲散人员一律不得进入学校。

4、为做好学生的安全工作，凡学生到校后，一律不得再外出，学生需外出必须由家长或教师带领。

5、学校每天放学时，认真维持校门口秩序，防止因人员拥挤而发生事故。

6、门卫岗位要保持24小时有人值班，如有特殊情况需请假，必须预先向校长报告，经同意后，临时安排好人员方能离岗。

7、晚间值班人员，必须做好校内巡视和执勤。如发现问题，及时同有关部门联系（联系电话：8430600）。

8、门卫人员要认真做好学校安全保卫工作，严格执行制度，对于因玩忽然职守而造成事故者，视情节轻重，追求责任，直至辞退。

10、门卫工作人员，要时刻注意维护学校的形象，耐心做好学生家长工作，共同维护学校正常的教学秩序，共同维护学校的规章制度。 

