桓台县起凤中学考试管理规定

 一、形式与次数
1、根据不同学科，不同要求，考试的形式可分为期中考试、期末考试、实验考试及毕业（学业水平）考试等不同形式。

2、每学期的学业水平考试科目举行期中、期末两次考试，在期中学科教师要适当进行单元测试。非学业水平考试科目只在期末进行考试，期中、期末考试由学校组织安排、实施。

 二、命题原则和要求
1、要有利于指导教学，有利于指导学生的学习方法，有利于调动学生的学习积极性。
2、根据《课程标准》和教材的要求，既考查基础知识，又检查灵活运用知识解决实际问题的能力，不出偏题、怪题。

 3、要面向绝大多数学生，试题的难度难易适中。
4、试题要由易到难，形成适当的梯度。
 三、命题方法
1、期中考试原则上由教研组命题，按照命题的原则和要求出一份完整试卷。
2、任课教师的命题试卷，交教研组长审查，教研组长有权更动部分试题(更动部分一般以不超出30％为宜)。
3、教师的命题内容要符合课程标准的要求，要与教学进度同步。
四、监考要求
1、监考教师要认真做好试场的监督、检查工作，要对学生进行必要的思想教育及考风考纪教育，保证考试的顺利进行，既要维护试场纪律，又要热情地关怀学生。

2、监考教师在考前15分钟到考务办公室领取试卷，预备铃前10分钟进入考场，拆封、分发试卷。预备铃响后，学生进入试场就座，正式铃响后，学生开始答卷。

3、监考教师要严肃认真负责地做好监考工作。在试场内不吸烟、不玩手机、不谈笑、不看书报、不批改作业、不与其他教师闲聊、不做与监考无关的事，中途不得无故离开考场。

4、监考教师不读试卷，对试题不作任何解释，不提示或暗示，如果试卷模糊，学生询问时，
应予当众答复。

 5、考试过程中，监考老师如发现有学生企图作弊时，应予口头警告，构成作弊事实的，应如实地将具体情节填入“试场情况记载表”，并尽可能获取作弊证据。

 6、考试结束铃响后，监考老师要求学生停止答卷，并将试卷放在桌上，经监考教师验收后，
学生方可离开考场。

7、监考教师将收齐的试卷，连同试场情况记载表一并送交教导处或考点办公室。
五、阅卷评分
1、在统一的评分标准下，按步给分。
2、评卷要坚持流水作业。

3、教师阅卷要使用红笔，正确的打对号，错误的划出来。
4、阅卷组长填好成绩统计表，完成教学质量分析。

5、学生成绩单分分数和等级两种形式呈现。
六、质量分析。

考试结束后，任课教师要认真做好质量分析，具体要求如下：
1、试题分析。应首先对试题形式、考查重点、考查内容的履盖面和各层次考题的大体比例进行分析，然后以一个班级为例选两道典型试题进行定量分析，其它进行定性分析。

2、考试情况分析应反映出学生基础知识掌握的情况，学生综合运用知识和灵活运用知识的情况，学生解决实际问题的能力以及从考试反映出的教与学两方面存在的问题。

 3、提出改进教学的打算及具体措施，反映教师对学校工作的建议和要求。
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