桓台县鱼龙中学实验室和实训场所安全管理规章制度 
[bookmark: _GoBack]实验室、实训场所是学生技能训练的场所，进行现场教学和实验教学的课堂；是办好学校的基本条件之一。为了加强学校实训场所、实验室的建设和管理，保障学校的教学质量，提高办学效益，特制订本制度。 
一、基本任务 
1.依据学校的规划和上级的有关要求，负责实训室、实验室的建设和管理工作。 
2.根据实训大纲和实施教学计划的规定，编写相应的实训、实验指导书和考核大纲；编制教学计划并承担相应的实训、实验教学任务。 
3.积极创造条件，承担校内、外的培训任务。 
二、管理与建设 
1.全校的所有实训场所、实验室均在学校主管教学的副校长领导下，由学校指定部门负责管理。 
2.实训场所、实验室的建设和改造必须以学校的建设规划为依据，在各部门的协同配合下，由学校指定部门组织实施。 
3.实训场所、实验室的仪器、设备管理应按《学校设备、仪器管理制度》严格执行。 
4.要在保卫部门的监督指导下，做好实训场所、实验室的安全、防火、保密工作。实训室、实验室内严禁吸烟。非工作人员不得进入实训室、实验室。对外单位人员进入实训室、实验室，须事先报告学校有关部门领导批准。 
5.安全防范和劳动保护设施要齐全，任何人不得以任何借口挪用。实训后，要切断电源、关窗锁门。发现隐患要及时报告主管部门。 
6.要严格执行国家有关技安和工业卫生的规定；对易发生危害的物品，要有明显标记，严防人身、设备事故发生。 
7.要严格执行国家有关技安和工业卫生的规定；对易发生危害的物品，要有明显标记，严防人身、设备事故发生。 
8.加强文明建设，提高管理水平，改善育人环境，做到净化、美化、规范化。 即：净化，要做到墙面、门窗、桌椅面光洁；室内无拉圾、无蜘蛛网；每日小扫，每周大扫；美化，要做到布置合理，仪器设备摆放整齐，方便教学；有一定的学术研究气氛，并注意适当美化环境；规范化，要做到仪器、设备、工具的账物卡三统一；仪器柜内物品摆放整齐，其名称、规格、数量等标识清楚； 操作规程和有关制度要上墙公布，常用的专业实验、实训术语也可精要上墙以利于学生实验实训  
三、实训教学 
1.实训教学是集中对学生进行专项技能训练的实践性教学环节。
 2.实训教学的基本任务是：根据大纲的要求，对学生的某一专项技能进行规 范而严格的训练，达到规定的标准。 
3.实训教学必须有实训大纲、实训指导书，并在实训开始将相关实训资料提前发到学生手中。 
4.实训前，指导教师应制定符合课程标准要求的实训计划和详细的进程安排。认真备课，教学要有教案，并在设备、仪器、工具、材料等方面，作好充 分而细致的准备。 
5.实训过程中，参加指导的教师应做到认真负责，耐心细致。凡迟到、提前下课、无教师指导等，按学校的有关教学违纪或教学事故处理。 
6. 要根据学生实训成绩评定办法制定相应的成绩评分标准，对实训的全过程进行综合的考核。 
四、实验课教学 
1.实验课教学是配合理论课教学而设置的实践性教学环节。 
2.实验教学基本任务：对学生切实加强基本实验方法和技能的训练；使学生掌握科学实验能力和现代实验方法。通过实验培养学生理论联系实际的学风，严谨的科学态度，分析问题、解决问题及创新的能力。 
3.学生进入实验室必须严格执行实验室有关规章制度，教师要经常结合实验，教育学生注意安全爱护公物，节约水电和节约实验用品，逐步培养他们勤俭节约的作风，树立尊重教师的劳动，讲究文明礼貌的高尚品德。 
4.实验课的教学组织与具体要求为。实验任课教师根据各部报送的实验开 设要求，在期末制定下学期实验计划，经各教导处批准。实验课要严格按照课程标准进行，任课老师不得随意减少实验项目；每项实验均应编有实验指导书或实验讲义。编制实验指导书时应注意培养学生设计实验方法和的能力。无实验指导书不得进行实验；各实验室根据实验计划、实验指导书或实验讲义、做好仪器设备、器材、消耗品、工具等一切准备工作，并积极创造条件，增加学生动手操作的机会。在每个实验开出前，应该进行预做；按计划开出实验课。上课时，要认真清查到课人数，对学生进行严格考勤。实验课授课过程包括：实验讲解、示范操作、巡回指导、布置作业等。教师的指导应简明扼要，讲清重点和实验中的关键问题，让学生多独立思考，独立操作，对学生进行基本实验技能的训练，培养动手能力，尽量让每个学生都能动手；教师应检查学生的实验记录，指导学生按规定的格式和内容独立写出实验报告。教师对学生应严格要求，对实验操作马虎、结果错误或实验报告不符合要求的学生，可责令其重做实验或重写报告；实验完毕后，及时检查数据并督促学生整理好仪器、设备、工具，教师还应亲自检查是否有丢失、损坏。注意并做好关好门，切断电源、水源等安全工作；.实训实验教师认真批阅学生实验报告，并登记实验成绩；每次实验后，实验教师应按要求实事求是地填写《实验教学记录》，并定期报教导处核查。
