
桓台县人民政府办公室

关于明确行政审批制度改革工作部门

职责分工的通知

桓政办发[2014]54号

各镇人民政府，城区街道办事处，县政府各部门，各有关单位：

为进一步深化行政审批制度改革，建立标准明确、程序规范、制

约有效、权责分明的行政审批管理制度，加强行政审批监管，根据法

律法规和上级有关文件要求，结合我县实际，经县政府同意，对行政

审批制度改革工作有关部门职责分工明确如下。

一、县编委办公室

负责指导、协调全县行政审批制度改革工作；组织拟定行政审批

制度改革总体规划和相关制度；协调落实省、市取消和下放的行政审

批项目等事项，推进县级行政审批制度改革工作；审核县级行政审批

项目等事项并提出取消、下放和保留的意见；会同县政府法制办、县

行政服务中心对县级行政审批项目实行目录化、动态管理；会同有关

部门、单位对取消、调整的行政审批项目制定后续监管措施，切实加

强事中事后监管；根据行政审批项目的调整情况及时修订各部门、单



位的“三定”规定；负责指导各部门、单位的行政审批制度改革相关

工作。

二、县政府法制办公室

参与组织开展县级行政审批制度改革工作，参与县级行政审批项

目的清理、规范和监督；负责依法行政和规范服务的监督工作；负责

对行政审批项目进行合法性审查；负责对县政府制定的涉及行政审批

项目的规范性文件进行合法性审查，严禁违法设置行政审批及行政审

批前置条件；协同县编办对县级行政审批项目实行目录化、动态化管

理。         

三、县监察局

参与组织开展县级行政审批制度改革工作；负责全程监督县级各

部门、单位行政审批工作，严格落实责任追究制度，及时受理投诉，

依法查处违法违纪行为；负责县级行政审批（服务）项目目录外各类

审批行为的查处，并依法追究相关人员责任；负责对部门、单位应用

网上审批电子监察系统情况进行监督、检查，做好实时监察、预警纠

错、过错责任追究等工作。

四、县行政服务中心

参与组织开展县级行政审批制度改革工作；负责对县行政服务中

心进驻部门行政审批窗口的管理、协调、监督和服务工作；负责优化



审批流程，推行并联审批、网上审批、联合审批，创新审批服务方式，

减少审批环节，完善部门协商办理机制；协同县编办对县级行政审批

项目实行目录化、动态化管理。

五、县发改局

参与组织开展县级行政审批制度改革工作；负责组织实施投资领

域行政审批项目的清理规范工作；牵头负责建设项目联合审批和代办

服务工作。

  六、县民政局

参与组织开展县级行政审批制度改革工作；负责推行行业协会商

会类、科技类、公益慈善类、城乡社区服务类社会组织直接登记制度；

推进社会组织管理制度改革，推动社会组织完善内部治理结构。

七、县财政局

参与组织开展县级行政审批制度改革工作；负责监管各部门、单

位行政审批项目涉及的行政事业性收费收缴工作。

八、县人社局

参与组织开展县级行政审批制度改革工作；会同相关部门、单位

负责行政审批管理人员考核、奖惩、培训等工作；负责各类评比、达

标、表彰、奖励活动的精简和规范管理工作。



九、县工商局

参与组织开展县级行政审批制度改革工作；负责推进工商登记制

度改革，贯彻落实注册资本认缴登记制、放宽工商登记条件及实行

“宽进严管”等有关规定；负责进一步强化市场主体责任，依法加强

对市场主体的监督管理；落实工商登记前置审批项目清理工作任务。

十、县物价局

参与组织开展县级行政审批制度改革工作；负责行政审批项目涉

及行政事业性收费的清理、规范和执法检查工作。

十一、其他具有行政审批项目的部门、单位

负责本部门、单位的行政审批项目清理和规范管理工作。
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