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桓政办字〔2021〕11 号

桓台县人民政府办公室
关于公布桓台县第一批证明事项

免提交清单的通知

各镇人民政府，城区街道办事处，县政府各部门，各有关单位：

为深入贯彻落实党中央、国务院关于深化“放管服”改革转

变政府职能的决策部署和省委、省政府有关工作要求，按照全市

统一部署，全面推进我县“无证明城市”建设，在梳理精简各类

证明材料的基础上，形成了《桓台县第一批证明事项免提交清单》

（以下简称《清单》），经县政府同意，现予以公布，并就相关

实施工作通知如下。

一、多渠道实现证明免提交，确保改革实效



— 2 —

（一）对《清单》中明确为直接取消的证明材料，自发布之

日起不再收取，其他证明材料自 2021 年 5 月 1 日起实现免提交，

有关办事部门单位不得要求申请人提供。各镇（街道、开发区）、

县政府各部门单位要按照《桓台县证明事项核验实施办法（试

行）》《桓台县证明事项免提交清单动态调整管理办法（试行）》

《桓台县建设“无证明城市”工作投诉举报办法（试行）》《桓台

县建设“无证明城市”工作责任追究和容错免责管理办法（试

行）》的要求，就推行证明事项免提交，做好相关工作的衔接和落

实。

（二）对《清单》中采取“告知承诺”“数据共享”“部门核

验”方式免提交证明材料的事项，各镇（街道、开发区）、县政

府各部门单位要按照市统一部署配合做好“无证明城市应用系统”

开发和应用，确保实现数据共享、部门核验功能，实现告知承诺

网上办理、数据留痕。同时，进一步梳理证明、证照数据共享清

单，规范数据标准并加快数据归集，努力实现“应享尽享”。

（三）对《清单》中采取“告知承诺”方式免提交证明材料

的事项，有关办事部门单位应当编制证明事项告知承诺书格式文

本提供申请人使用，告知申请人承诺的内容、标准以及违反承诺

的责任等，并联合监管部门加强事中事后监管。

（四）对《清单》中采取“部门核验”方式获取证明信息的

事项，证明需求单位与出具单位建立协查核验反馈工作机制，逐

项编制协查函、反馈函模板，明确协查方式、协查流程、协查时
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限，建立明晰化、标准化、规范化操作流程，并分别确定联络员

和代办员，证明出具单位要在规定的时限内反馈协查结果，提高

协查核验效率。在“无证明城市应用系统”尚未完全运行前，除

涉及国家秘密和工作秘密事项外，各镇（街道、开发区）、县政

府各部门单位可采取协同办公系统、传真等多种方式实现信息交

换，畅通工作运行的各个具体环节，提高工作效率，确保工作不

断档、不脱节。

各办事部门单位要严格执行保密制度，严禁将共享和核验信

息用于与履行职责无关的活动。

二、做好工作有序衔接，确保改革落地

各镇（街道、开发区）、县政府各部门单位要持续深化“减

证便民”改革，着力抓好工作衔接，保证平稳过渡，避免出现管

理和服务真空。证明事项取消和调整办理方式后，各办事部门单

位应当及时修订完善工作规程、办事指南及山东政务服务网等相

关网站公示信息，并在办事服务窗口予以公示公告。申请人能够

提供也愿意提供的，办事部门单位不得拒绝。对我市市民在淄博

市外办事，需我县相关部门单位出具证明材料的，相关部门单位

在职能职责范围内应当予以出具。对有关证明材料应当由市外机

构或者组织出具，我县相关部门单位不能通过信息共享和网络核

验的，证明材料由申请人提供。 

三、加强事中事后监管，确保改革实效

（一）各办事部门单位要认真梳理工作环节中存在的问题，
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建立证明事项免提交后的事中事后监管机制，制定防控措施防范

审批风险。要建立申请人诚信档案制度，加强跨部门联动响应。

对监管中发现申请人承诺不实的，由相关部门依法作出处理。申

请人因承诺不实而造成的损失由申请人自行承担，同时对办事部

门和经办人员不作负面评价、不追究相关责任。对涉嫌诈骗等违

法犯罪行为，损害国家、集体或第三人合法权益的，依法移送有

关机关查处。

（二）县建设“无证明城市”工作联席会议办公室要对各镇

（街道、开发区）、县政府各部门单位“无证明城市”建设工作

开展和落实情况进行专项督查。县政务服务中心、各镇（街道、

开发区）便民服务中心要设立“无证明城市”监督服务专窗，专

门受理群众关于证明事项的投诉和举报，及时协调有关部门单位

进行处理，对发布的免提交证明事项落实不力、造成不良社会影

响的，严肃追究责任，在执行和落实证明事项免提交清单中发现

的问题，要及时向县建设“无证明城市”工作联席会议办公室报

告。

附件：桓台县第一批证明事项免提交清单

            

                   桓台县人民政府办公室

                            2021 年 4 月 19 日
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    （此件公开发布）
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  抄送：县委各部门，县人大常委会办公室，县政协办公室，县监委，

        县法院，县检察院。
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