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根据《中华人民共和国政府信息公开条例》、《山东省政府信息公开办法》的要求，我单位依法处理公开与保密的关系，严防内容失真和失密泄密，政府信息公开实现常态化、管理实现规范化。
一、政府信息公开工作概述
2011年度，我局按照政府信息公开工作的要求，扎实开展了政府信息公开工作。
（一）加强组织领导，落实信息公开要求。局党组把信息公开工作摆上重要议事日程，成立了信息公开工作领导小组，由主要负责人亲自负责，设立专职人员负责收集、整理、编辑公开信息，形成了横向广泛参与、纵向分级负责的信息网络。
（二）丰富公开内容，保障及时更新。专人负责公开信息的编辑整理，主动公布机关非涉密文件，不断增强政务公开的时效性，满足社会各界的多方面需求。
（三）公开形式多样，信息内容全面。充分发挥桓台政务网网站这个网络平台进行政府信息公开。在单位会议室显著位置，通过公开栏等方式公开年度目标、领导分工、内设机构、工作职责等。依据《条例》规定，为公众提供快捷、方便的服务，保证政府信息公开及时、准确、有效。
二、政府信息主动公开情况 
2011年度，县文化出版局公开形式主要桓台政务网、政务公开栏及通知通报的形式公开。
三、政府信息依申请公开情况
截至2011年12月31日，我局未收到任何形式的依法申请公开信息的要求。
四、信息公开收费、减免情况
2011年度没有公民、法人和其他组织的政府信息公开收费和减免。
五、申请行政复议、提起行政诉讼和投诉的情况
2011年度未发生因违反政府信息公开工作规定而出现投诉、复议、诉讼情况。
6、 信息公开保密审查情况
我局2011年度信息公开保密审查工作管理规范，制度落实到位，没有出现涉密文件、内部资料泄露等失泄密情况，无违反规定做法。
七、工作存在的主要问题和改进措施
一是公开内容不够全面。二是政府信息公开基础性工作不够扎实。下一步，我们将深化政府信息公开内容，拓宽信息公开领域，进一步提高工作透明度。加强基础性工作。本着规范、实用、简便、易行的原则，加强信息公开的基础设施建设，充分利用供销社网站、会议、图板等多种便于公众知晓的方式进行公开，更好地为经济社会发展和人民群众服务。

