桓台县城管执法局

2013年政府信息公开工作年度报告 

    按照桓台县政府信息公开工作领导小组《关于做好2013年政府信息公开年度报告编制通知》（桓信公[2014]1号）要求，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》和《山东省政府信息公开办法》的规定，现将我单位2013年度编制和公布信息公开工作报告如下： 

一、政务信息公开工作概述 

    我单位历来高度重视政府信息公开工作，将推进政府信息公开作为贯彻落实《政府信息公开条例》的重要举措，作为深入推行政务公开，转变政府职能，实现管理创新，建设人民满意服务型机关的一项重要工作。截至2013年12月31日我单位政府信息公开工作运行正常，政府信息公开咨询、申请及答复工作均顺利开展。 

    2013年我单位不断完善政府信息公开方式，积极拓宽政府信息公开渠道，信息公开做到了主动、全面向社会进行及时公开。 

一是设立了信息公开行政服务中心窗口，通过办理手续的便利条件，面对面接受人民群众的咨询，对行政许可事项、办事流程、职能管辖等作出详尽、细致的解释和回答；

二是印制“明白纸”，公开审批事项的办事依据、办事条件、办事程序及办理时限和收费标准等信息，极大地方便了前来办事的群众；

三是利用各种宣传日等活动，走上街头开展城管工作信息咨询活动，为广大市民提供详尽的信息资源。

四是在信息公开时间上，我单位严格执行对日常性工作的信息实时公开、阶段性工作逐段公开、临时性工作随时公开的制度；五是对事关全局、涉及公众切身利益及公众普遍关心的重要事项实行决策前公开、实施过程动态公开和决策实施结果公开；

五是利用政务和公益机构域名注册管理中心网站对相关信息进行公示 。

二、组织领导与制度建设情况 

    为加强组织领导，成立了以局长张明同志为组长，各副局长为副组长，各执法大队、机关各科室负责人为成员的政府信息公开工作领导小组，配备了2名政府信息公开专职工作人员，并由办公室具体承办信息公开工作。 

    2013年我单位按照制定的《桓台县城管执法局主动公开政府信息规定》、《桓台县城管执法局信息公开工作保密审查制度》、《桓台县城管执法局依申请公开政府信息工作规程》以及《桓台县城管执法局不予公开政府信息上报备案制度》等相关规定，进一步提高政府信息公开工作水平。 

三、重点领域政府信息公开工作推进情况

加强宣传，保障工作顺利开展。结合我局实际情况，研究制定重点领域政府信息公开实施方案，统一思想，明确任务，安排部署重点领域政府信息公开工作。

一是认真梳理，作做好协调工作。结合我单位实际，组织协调重点领域政府信息公开工作涉及的各科室和事业单位，对涉及公开的信息范围和内容认真梳理准备，区分主动公开信息和依申请公开信息，积极做好相关信息公开工作；

二是精心组织实施，稳步开展。目前我单位将重点领域政府信息公开工作纳入日常工作内容，确定公开内容、公开方式、公开要求等，完善信息公开渠道，要把相关信息公开到区政府信息公开统一平台、县政府门户网站。

四、主动公开政府信息情况以及公开平台建设情况

职责和机构设置信息公开了桓台县城市管理行政执法局的主要职责、历史沿革、历任行政领导、内设机构、下属事业单位的设置及变化等情况等；

法律法规信息公开了与我单位履行职责有关的法律、法规、部门规章以及规范性文件信息；

行政许可事项信息公开了我单位负责实施的空间资源、占道费收缴、建筑垃圾处理情况、外立面装修等4项行政许可事项的设立依据、申请条件、申请材料、许可程序、收费依据与标准、承诺办理时间及联系方式等信息；

政务公开工作信息公开了办公地址、办公电话、传真等联系方式，政务公开规定、政府信息公开年度报告、及政务公开工作动态等信息。 

2013年我单位主动公开信息共计106件。其中业务公开信息24件，政策法规、规范性文件信息36件，机构领导、设置及人事类信息36件，规划计划、统计信息公开6件，财务预决算信息3件，招标采购信息5件；向档案局等查阅场所报送信息数14件。

公开平台建设已经列入我单位今后年度的重点工作来抓，积极拓宽和完善信息公开渠道， 增加信息公开的透明度，广大市民提供详尽的信息资源。

五、政府信息公开申请的办理情况 

    2013年度，未收到市民群众向我局要求公开政府信息的申请。 

六、政府信息公开的收费及减免情况 

    我单位政府信息公开受理的工作人员为办公室工作人员，政府信息公开事务的支出纳入本单位的财务预算管理，2013年未发生政府信息公开工作收费及减免情况。 

七、因政府信息公开申请行政复议、提起行政诉讼的情况 

    2013年度，我局未发生因政府信息公开申请行政复议和提起行政诉讼事件。

八、政府信息公开保密审查及监督检查情况 

    我单位高度重视政府信息公开的保密工作，注重提高全局人员的保密意识。组织全局人员认真学习了《中华人民共和国保守国家秘密法》等一系列保密方面的法律、法规、制度。 

    加大保密法律、法规知识的宣传。在办公室、教育研究科、信息公开栏等处张贴保密知识海报，购置碎纸机等设备防止保密信息外泄。制定严格的政府信息公开保密审查制度，层层把关，做到“上网信息不涉密，涉密信息不上网”。

    对于涉及保密的事项，要求工作人员使用独立的不连接网络的电脑，防止保密事项泄漏。建立健全政府信息发布的保密审查机制，明确审查程序和责任人，正确处理公开和保密的关系，既防止出现因公开不当导致失密、泄密的问题，又确保公民、法人和其他组织的知情权，保证政府信息公开工作的顺利进行。 

九、事业单位信息公开工作推进情况

2013年我单位把下属事业单位的信息公开作为工作重点，促进下属事业单位信息多形式公开。要求下属各事业单位采取切实措施做好服务工作，增强工作人员为民服务观念和责任感，提高工作人员业务能力和水平。

各下属单位办事窗口工作人员实行挂牌上岗，“一站式”办公，“一条龙”服务和首问责任制、限时办结等措施。详细讲解办事步骤，提供热情周到服务，提高了办理事项工作效率。

加大了对事业单位信息公开工作的指导和协调力度，将事业单位信息公开工作列入年度机关业务培训计划，举办下属事业单位工作人员参加的业务培训班，增强工作人员服务企业的观念和责任感，提高工作人员办事公开业务工作能力和水平。

十、存在主要问题和改进情况 

2013年，我单位政府信息公开工作虽然取得了一定的成效，但存在以下几个方面的不足：一是政府信息公开的内容还不够深入全面；二是政府信息公开制度还不够完善；三是提高信息公开规范性、拓展公开平台、长效机制建设等方面还需要进一步改进；四是下属事业单位的信息公开工作起步晚，底子薄，信息公开的力度还需要进一步加强。

针对存在的问题我单位将继续抓好以下几个方面的工作：

一是继续深化政府信息公开内容。不断扩大信息公开的范围和内容，及时更新有关信息，确保信息公开的准确性和时效性；

二是健全政府信息公开制度。进一步完善主动公开、依申请公开、信息更新、定期检查、责任追究等信息公开制度；

三是强化对政府信息公开工作的监督和对相对人获取政府信息提供保障的力度，确保每一项制度都能切实落到实处;

四是围绕群众广泛关注、事关群众切身利益的重大事项，进一步扩展主动公开范围和深度，特别是加大对县委、现在政府重大决策部署落实情况，进一步提高政策传导效率，切实提高主动公开工作的实效性;

五是继续拓展公开平台，充分发挥网络平台主渠道的作用; 

六是及时总结工作经验和加强相互交流，积极推进政府信息公开工作与城管执法工作有机结合，确保政府信息公开工作的持续有效开展。

十一、其他需要说明的事项

无

                             2014年1月20日

