桓台县人力资源和社会保障局

桓台县关于2017年专业技术人员继续教育及事业单位工作人员在岗培训考试的通知
根据淄博市2017年专业技术人员继续教育及事业单位工作人员在岗培训的相关安排，我县专业技术人员继续教育及事业单位工作人员在岗培训考试安排如下：

一、考试机构组成
考点地址：桓台县考点设在桓台县城南学校博学楼（地址：桓台县文体中心南，橡树玫瑰城小区东，从学校南门进入，左手边第一栋楼）。
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本次考试共四个考场。其中第一、二考场在三楼，第三、四考场在四楼，二楼为侯考区（注意维护学校卫生和各类纪律，不要破坏学校考场与侯考室的任何物品）。

考试机器数量：第一考场52台（计划设定考试50人）

              第二考场55台（计划设定考试50人）

              第三考场55台（计划设定考试50人）

              第四考场55台（计划设定考试50人）

二、考试安排

1、考试时间：7月5日-7月13日。分三部分进行，7月5日-7月7日，企业和事业单位（教育、卫生系统以外）报名考试；7月7日-7月9日，卫生系统人员报名考试；7月10日至13日，教育系统人员报名考试。如有特殊情况请及时按行政关系与专技科取得联系，经同意后，可自主选择考场，否则视为作弊处理。
补考充值：7月11日、12日、13日
本年度考试不及格补考时间：7月14日上午（具体考场数量在统计补考人数后确定）。

2、场次安排：每天每考场分别安排6场考试，共32场；每场考试时间为60分钟，四个考场同时进行考试。

	第一场
	第二场
	第三场

	8:30-9:30
	9:40-10:40
	10:50-11:50

	第四场
	第五场
	第六场

	13:30-14:30
	14:40-15:40
	15:50-16:50


三、考试形式及考场选择

1、考场选择：淄博市人力资源和社会保障局教育培训网（www.zbpe.gov.cn）→登录个人继续教育帐号→确定已上传本人照片（已有照片的不用再传）→确认个人账户中的余额足够支付考试费（每门15元）→点击左侧菜单中“选择考试场次”，为每门科目选择场次。选择“桓台县城南学校”考点，选择合适场次→生成准考证并打印（打印准考证时注意一定确保二维码的完整、清晰，如因打印不完整、不清晰造成的准考证不能扫描及不能考试，由考生自行负责）。

    2、考试形式、题型和题量。网络化集中考试全部以网上机答的形式进行，考试形式为开卷（可携带书及其他纸质材料，电子产品一律不准使用），考试时长每场60分钟。考试题型为单项选择题、多项选择题、判断题，共50题，由考试系统根据统一设定的抽题规则随机产生。。

3、 考试成绩：考试结束后系统自动阅卷，考试成绩（70%）与作业成绩（30%）以百分制按比例计入总分，每个科目总成绩合格者自动折算20学分记入本人专业技术人员继续教育账户。

4、考场选择注意事项：

（1）考试场次选择将于6月30日起开放。选择考场并打印准考证时间自即日起截止到2017年7月5日00:00:00，不选择考试场次的人员无法进行考试，请单位相关工作负责人及时通知本单位参加培训人员考试信息。

（2）选择方法：打开教育培训网（www.zbpe.gov.cn），登录个人系统，点击左侧菜单中“选择考试场次”，分别为每门科目选择场次。其中，考点选择“桓台县城南学校”，然后选择场次时间，点击“生成准考证”，并打印。

    四、考试要求

1、考生可提前10分钟入场，入场时请出示准考证和身份证，经扫描验证后，按照准考证后两位数坐到相应的电脑桌前（电脑屏幕上方有号码）入场考试。迟到20分钟以内仍可进场参加考试，按正常结束时间结束考试。迟到20分钟后，迟到考生将无法进场参加考试，视为缺考。

2、入场后，根据屏幕提示登录考试系统，即可开始答题，答题完毕点击“交卷”结束考试并离场。交卷后屏幕上不显示本科目成绩，考生可以考完后第二天登录本人系统查询该科目是否合格（合格显示有20学分）。若不合格，及时参加补考。

3、往年考试不及格（7月3日充值）或今年考试不及格（7月11日、12日、13日充值）的学员，作业成绩仍然有效，可按补考充值的规定时间办理补考手续。

    五、补考

需补考人员，请到各单位管理员处报名。报名时上交个人信息卡，没有信息卡或丢失的，请写明个人登录帐号。单位管理员做好统计后，于7月3日、11日、12日、13日报名处办理补考充值手续。充值后按时选择补考场次，按时参加补考。

    六、应急预案：
1、停电应急处理方案：考前检修电路，保障机房正常供电。如遇停电情况要及时与电工联系，检修电路，保证在最短时间实现供电。因人员集中，用电设备多，要防止发生火灾等意外事故，如遇突发事故考点人员要及时做好人员疏散和情绪安抚工作，保证应试人员和工作人员生命安全。

2、中暑应急处理方案：保证机房内空调的正常运行，在考务办公室设饮水机等设备，防止考生和工作人员在考试中因炎热中署，在考点附近设医务室，安排专门医务人员，如发生中署现象，有关工作人员应立即将其送到考点附近的卫生服务站，使病人在最短时间内接受治疗。

3、群体事件应急处理方案：要求学校设专门考务办公室，县人社局、教体局有专门值班工作人员，遇紧急情况能当场答复立即答复，若不能当场答复，第一时间请示有关领导予以答复，及时化解、处理群体事件。

4、监考的应急处理方案：考试严格按照市人社局监考要求，必须维持好考场秩序，绝不能随便下位、换位、喧哗、接打手机，严禁替考。如有违反考场纪律者，立即清理出考场。如遇其它问题和当场处理不了的情况，做好考场记录，随时上报市教育培训科。

附：

    1、网络化集中考试应考人员须知；

    2、对违纪舞弊人员的处理规定；

3、网络化集中考试考场规则；

 桓台县人力资源和社会保障局

                           2017年6月29日     

附件1

网络化集中考试应考人员须知

1、应考人员应凭本人准考证、身份证进入考场，并将两证放在桌子一侧。

2、请提前10分钟进入考场，用“个人管理信息卡”或准考证扫描签到、并作登陆准备。

3、不得携带其他物品进入考场。

4、如果机器异常，请举手示意，由监考人员处理，考试总时间不会受到影响。

5、要按照操作程序进入并使用考试系统答题 ，不得进行与考试无关的操作。

6、应考人员提前完成考试的，退场后不得马上离开，待监考人员确认判分无误后方可离去；一旦退场，就不能继续进行考试。

7、考试结束时间到，应考人员退出考试系统并退出考场。

8、仔细阅读《网络化集中考试考场规则》，否则，由于应考人员自己的原因致使考试无效的，责任自负。

附件2

对违纪舞弊人员的处理规定
为严明考场纪律，确保淄博市专业技术人员继续教育、事业单位工作人员在岗培训考试考试工作客观、公正，现对应考人员违纪问题处理做出如下规定：

1、应考人员有下列违纪之一者直接记入“考场情况记录单”。有违纪记录的应考人员成绩按“零”分处理。

（1）在考场内吸烟、喧哗或有其他影响考场秩序行为者；

（2）交头接耳、左顾右盼，互打手势传送暗号者；

（3）接受指导或指导其他应考人员答题者；

（4）将规定以外的光盘、软盘和手机等通讯工具，以及好易通、商务通、电子辞典等有储存功能的电子笔记本、掌上电脑等带到座位上者；

（5）擅自登录与已无关账号的；

（6）擅自拷贝信息的；

（7）登录其他网站或使用其他文档搜索答案者；

（8）考试终了信号发出后继续答题不听劝阻者；

2、对伪造证明、证件、档案取得考试资格者；请人替考或代人考试者，除取消当年考试资格外，由当地政府人社行政部门备案，通知本人所在单位，在考区范围内予以通报。

3、对无理取闹，扰乱考场秩序，辱骂监考人员和应考人员，威胁他人人身安全者，除取消其当年考试资格外，还要由主管部门严肃处理。情节严重者，由公安部门处理。

4、有其它作弊行为者，视情节参照以上规定处理。

附件3

网络化集中考试考场规则

一、应考人员应当提前10分钟凭本人准考证、身份证入场，按照考场工作人员的要求签到。迟到20分钟者不得入场。

二、 考试全部采用机操作的方式，应考人员不得将计算器、软（光）盘、移动电话、电脑等物品带入考场。考试开始后，若发现以上物品，则取消其考试资格。

三、应考人员进入考场后，应将准考证和身份证放在桌子一侧备查。

四、应考人员只能按照准考证上规定的时间参加规定科目的考试，并严格按照本人身份证号和相应科目进入考试系统答题。

五、应考人员不得乱动除鼠标、键盘以为的任何设备。考试中，应严格按照考试系统要求操作，不得擅自进行冷、热启动、复位及其它与考试无关的任何操作。

六、考试期间，若发生死机等异常现象，应举手示意，由监考人员处理，应考人员的总考试时间不会受到影响。

七、遇到特殊情况（如停电、机房严重故障等），需延期考试的，由考点另行通知。

八、应考人员应严格遵守考场纪律，不得有交头接耳、替考、扰乱考场秩序等违规、舞弊行为，如有违反则按有关规定处理。

九、尊重监考人员，接受监考人员的监督和检查，服从监考人员的安排。不听从监考人员指导，由应考人员自身原因致使答题、阅卷无效的，责任自负。

十、遵守机房规定，爱护机房设备，损坏者照价赔偿。

十一、提前完成考试的应考人员，退场后请不要在考场附近逗留。

十二、考试结束时间到后，应考人员应立即停止答题并交卷。 

十三、除应考人员外，其他未佩戴考试标志的人员不得进入考场。
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